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Seloste henkilotietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

1a
Rekisterinpitdja

Nimi
Kunnanhallitus

Osoite
Asetie 2, 23360 KUSTAVI

Muut yhteystiedot
Sahkoposti: kustavi@kustavi.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Hallintosihteeri

puh. 044 7426 621

Sahkdposti: nina.lepisto@kustavi.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
tietosuojavastaava@kustavi.fi
puh. 040 172 0522

3
Rekisterin nimi

Kustavin kunnan sisdisten ICT jarjestelmien rekisteri

4
Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Azure AD / Office 365 Jarjestelmaa kaytetaan sdhkopostin lahettamiseen ja vastaan-
ottamiseen, kalenterin kayttamiseen ja sen jakamiseen, yhteystietojen tallentami-
seen, tiedostojen tallentamiseen ja niiden jakamiseen seka Online-kokouksiin.
Keskeisimmat tyovalineet:

— sahkoposti- ja kalenteri

— Onedrive for business

— Teams

Secmail sdhkodpostisuojaa ja suojattua sdhkdpostia kdytettdan saapuvien sahkopos-
tiviestien automaattiseen suodattamiseen ja suojatun sahkodpostin |dhettamiseen.

Telia Yritysportaalissa hallitaan ja yllapidetaan kaytdssa olevia matkapuhelin- ja da-
taliittymia.

Active Directory kayttdjahakemistoa kaytetdaan kunnan sisdisen verkon kayttajahal-
lintaan seka kayttdjien luomiseen tietohallinnon tukijarjestelmiin.

Keskeisimmat tukijarjestelmat:

— PDQ Inventory

— Miradore Online

— Freshservice

3Step IT:n vuokralaiterekisterin ja 3CheckIT-monitorointipalvelun valilla voidaan lin-
kittaa kayttajatietoja 3Step IT:n Assetissa olevan Profiler-palvelun avulla.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) mukainen henkilGtietojen kasittelype-
ruste on rekisterinpitdjan lakisdateinen velvoite.

Toimialan tai kayttdjan Office 365 ymparistossd tuottamat aineistot eivat sisally
tahan rekisteriin vaan ovat osa toimialojen palveluiden henkilérekistereita, joista
on omat tietosuojaselosteet. Kayttdjan tuottamilla sisallGilld tarkoitetaan jarjestel-
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maan madritellylle kdyttajajoukolle vietyja kuvia, teksteja, linkkeja, videoita ja dani-
tiedostoja. Kayttdja voi esim. lisdta kaikille / rajoitetuille kayttajille palveluun mm.
oman kuvauksen itsestdan ja vastuualueestaan, matkapuhelinnumeron, sijaintitie-
don, osaamistiedot, syntymdapaivan, sekd muut kiinnostuksen kohteet. Kayttajalla
on mahdollisuus halutessaan sallia tuottamansa tietosisallon hyddyntamistd ja
saada tietoja verkostoitumisestaan ja |ldhimmista kavereistaan

5
Rekisterin — kayttdjan nimi
tietosisalto — sahkopostiosoite
— toimipiste, yksikko
— titteli
— puhelinnumero
— kustannuspaikka
— kirjautumistiedot
6

Saannonmukaiset
tietoldhteet

Tapahtuneiden henkilémuutosten perusteella kunnan tietohallinto lisdd, muuttaa
tai poistaa kunnan tyontekijoiden tietoja rekisterista.

7
Tietojen Azure AD / Office 365 jarjestelmistd, Secmail-jarjestelmista tai Telia Yritysportaalista
saanndnmukaiset ei tehda sadnndnmukaisia luovutuksia.
luovutukset
Active Directory kayttajahakemistosta kayttajatietoja siirtyy Azure AD / Office 365-,
PDQ Inventory- ja Miradore Online-jarjestelmiin.
Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
8

Tietojen sailytys-
ajat

Henkilotiedot poistetaan kolmen kuukauden kuluessa tyésuhteen paattymisen jal-
keen.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

Jarjestelman palvelimet sdilytetdan lukituissa tiloissa. Jarjestelmaan on paasy vain
suojatulla verkkoyhteydelld. Jarjestelman kayttoé vaatii henkilokohtaisen kayttaja-
tunnuksen ja salasanan. Kayttdoikeudet paattyvat henkilon siirtyessa pois ko. tehta-
vista.

Tietojen suojaamisessa noudatetaan kunnan sisdisia tietosuoja- ja tietoturvamaa-
rayksia.

10

Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietad, mita hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.
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Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettdva henkilotietojarjestelmaan sisdltyvia henkildtietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettdva tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnoissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa
kunnan internet-sivuilta: https://kustavi.fi/kunta-ja-hallinto/tietosuoja/tietosuo-
jaselosteet/ tai vierailemalla henkilékohtaisesti kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttaa muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

12

Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista padtoksentekoa eika profiloin-
tia.

13

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisteroidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity kat-
s00, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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