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la
Rekisterinpitdja

Nimi
Sivistyslautakunta

Osoite
Keskustie 7, 23360 Kustavi

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdahkdpostiosoite)
puh. (02) 8426600 e-mail: kustavi@kustavi.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Alakoulun rehtori
puh. 044 742 6623

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Anja Nuppumaki
puh. 044 742 6613

3
Rekisterin nimi

Oppilashuoltorekisteri

4
Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Rekisterin kayttotarkoitus perustuu 1.8.2014 voimaan tulleeseen oppilas- ja
opiskelijahuoltolakiin (1287/2013), jonka 21 §:n mukaan opetuksen/ koulutuksen
jarjestdja yllapitdaa monialaisen yksilokohtaisen opiskeluhuollon rekisteria.

Oppilashuolto on opiskelijan hyvan oppimisen, hyvan psyykkisen ja fyysisen tervey-
den seka sosiaalisen hyvinvoinnin edistamista ja yllapitamista seka niiden edellytyk-
sia lisdavaa toimintaa. Oppilashuollolla tuetaan oppimista seka tunnistetaan, lieven-
netaan ja ehkaistadn mahdollisimman varhain oppimisen esteita, oppimisvaikeuksia
ja opiskeluun liittyvia muita ongelmia. Oppilashuollon jarjestamiseksi ja toteutta-
miseksi tarpeelliset tiedot kirjataan opiskeluhuollon kertomuksiin.

5
Rekisterin
tietosisalto

- nimi, henkilotunnus, kotikunta ja yhteystiedot seka alaikaisen tai muutoin vajaa-
valtaisen opiskelijan huoltajan tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot.

- asian aihe ja vireille panija

- opiskelijan tilanteen selvittamisen aikana toteutetut toimenpiteet

- tiedot asian kasittelysta opiskeluhuoltoryhman kokouksessa, kokoukseen osallis-
tuneet henkil6t ja heidan asemansa, kokouksessa tehdyt paatokset, paatdsten to-
teuttamissuunnitelma seka toteuttamisesta ja seurannasta vastaavat tahot

- toteutetut toimenpiteet

- kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekija ja hanen ammatti- tai
virka-asemansa

Jos sivulliselle annetaan opiskeluhuoltokertomukseen sisaltyvia tietoja, asiakirjaan
on lisdksi merkittava, mita tietoja, kenelle sivulliselle ja milla perusteella tietoja on
luovutettu.
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6
Saannonmukaiset
tietolahteet

Oppilaan ja huoltajan itse antamat tiedot.
Monialaisen yksilokohtaisen asiantuntijaryhman jasenet

Opiskelijan yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseen ja toteuttamiseen
osallistuvilla on salassapitovelvollisuuden estamatta oikeus saada toisiltaan ja luo-
vuttaa toisilleen sekd opiskeluhuollosta vastaavalle viranomaiselle sellaiset tiedot,
jotka ovat valttamattomia yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja toteut-
tamiseksi. (Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 23§)

Toiselta toimintayksik6ltd esim. perheneuvolasta, lastensuojelusta ja sairaalasta
saadaan tietoa asiakkaan ja/tai huoltajan suostumuksella.

Tietojen sailytys-
ajat

7

Tietojen Rekisterin henkilotiedot ovat salassa pidettavia. Rekisterista ei tehda sdannénmu-

sddanndonmukaiset kaisia henkil6tietojen luovutuksia.

luovutukset Salassa pidettédvia tietoja voi luovuttaa vain rekisteréidyn asiakkaan/alaikaisen asi-
akkaan huoltajan nimenomaisella suostumuksella tai jos tiedon antamisesta tai oi-
keudesta tiedon saamiseen on laissa erikseen nimenomaisesti sdadetty (Laki viran-
omaisten toiminnan julkisuudesta 7 luku, Perusopetuslaki 40 §, Oppilas- ja opiske-
luhuoltolaki 23 §, Lastensuojelulaki 25 §).
Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8

Paperiset asiakirjat tuhotaan asianmukaisesti heti kun niita ei tdman tehtavan hoi-
tamiseen enaa tarvita.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Opiskeluhuoltorekisterin muodostavat opiskeluhuoltokertomukset ovat manuaali-
sia asiakirjoja, jotka sailytetdan koulun lukitussa tilassa/arkistokaapissa.
Asiakirjojen sdilyttdmisessa ja tietojen havittdmisessa (arkistointi) noudatetaan
voimassa olevia saannoksia ja maarayksia.

B Sahkoisesti talletetut tiedot

10

Tietojen tarkastus,
oikaisu ja poista-
mis- oikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietad, mitd hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettdva henkilotietojarjestelmaan sisdltyvia henkilotietoja,
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mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettdva tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus, oikaisu ja poistamispyynndissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa kun-
nan internet-sivuilta: http://www.kustavi.fi/kunta/tietosuoja
tai vierailemalla henkilokohtaisesti kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.
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Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

12

Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profiloin-
tia.
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Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisteroidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisteroidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
s00, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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