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Laadittu /paivitetty 21.4.2023

SAARISTON KUNINGASKUNTA

Seloste henkilotietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus

(2016/679) artiklat 12 - 20.

1a
Rekisterinpitdja

Nimi
Sivistyslautakunta

Osoite
Keskustie 7, 23360 Kustavi

Muut yhteystiedot
Sahkoposti: kustavi@kustavi.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Varhaiskasvatuksen johtaja
puh. 044 7374 895

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
tietosuojavastaava@kustavi.fi
puh. 040 172 0522

3
Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen asiakastietorekisteri

4
Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Varhaiskasvatuspalveluiden jarjestaminen ja toteuttaminen.

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE

Daisy-tietojarjestelma toimii lasten varhaiskasvatuksen paivittdaisena apuvalineena
kaikille siella tyoskenteleville tyontekijaryhmille. Lisaksi se toimii yhteydenpitovali-
neena varhaiskasvatuksen ja vanhempien valilla.

Lasten varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen jarjestaminen ja toteuttaminen.
Paivahoidon jono-, paikka- ja sijoittelutilanteen hallinta.

Asiakkaisiin liittyvat yksilolliset paatokset.

Asiakasmaksun maarittaminen.

Lasten paivittaiset lasna- tai poissaolot

Lasten varhaiskasvatussuunnitelmat

Paivahoitolaskutus

Tiedottaminen, viestinta ja lupakyselyt

Tyontekijoiden tydaikakirjaukset seka poissaolot, tydvuorosuunnittelu

Henkilotietojen kasittelyn perustana on lakisdateisten velvoitteiden
toteuttaminen.

Henkilotietojen kasittelyn perusteena ovat mm.

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 6 artikla, kohta 1c (2016/679)
Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)

Lastensuojelulaki (417/2007)

Perusopetuslaki (628/1998)

Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)

Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)
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5
Rekisterin
tietosisalto

Lapset tiedot

— nimi ja henkilétunnus

— adidinkieli

— tietoja terveydentilasta esimerkiksi erityisruokavalio

— hoitoaikavaraukset ja toteutuneet hoitoajat / poissaolot
— tiedot palvelun tarpeesta

— huoltajuustiedot

— asiakasmaksupaatos

Huoltajien tiedot

— nimi ja henkilétunnus
— osoitetiedot

— puhelinnumerot

— sahkopostiosoitteet

Tyontekijan tiedot:

— nimi ja henkil6tunnus
— tybvuorosuunnitelmat
— tyOaikakirjaukset

6
Saannonmukaiset
tietoldhteet

Henkilotiedot saamme ensisijaisesti lasten huoltajilta. Huoltajat ilmoittavat tiedot
hakemuksessa ja sen liitteissa.

Lisdksi saamme huoltajien ja lasten perustietoja digi- ja vaestotietoviraston yllapi-
tamasta vaestotietojarjestelmasta.

Tyontekijoiden tiedot lisdtaan jarjestelmaan kasin tai tuodaan HR-jarjestelmasta.

7

Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Tietoja luovutetaan raportointiin, laskutukseen, ruokatilauksiin ja valtakunnallisiin
varhaiskasvatuksen rekistereihin.

Varhaiskasvatuksen tietovaranto VARDAAN luovutetaan tiedot varhaiskasvatuk-
sessa olevista lapsista ja heiddn huoltajistaan.

VARDAAN liittyen tutustu myos opetushallituksen rekisterdityjen informointiin alla
olevan linkin kautta. https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/varda-palvelun-tietosuoja-
seloste

Esiopetuksen oppilastiedot syotetdan Koski-tietovarantoon.

Muille viranomaisille (esim. neuvola, sosiaali- ja terveyspalvelu, perusopetus) luovu-
tamme tietoa huoltajien luvalla. Lisaksi tietoja voidaan luovuttaa viranomaisille, jos
lapsen etu sitd vaatii.
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Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Poikkeuksena tahan, jos asennat DaisyFamily sovelluksen mobiililaitteeseesi. Rekis-
terdinnin aikana laitteesi kdyttdma IP-osoite saatetaan lahettda Googlelle ja se saa-
tetaan tallentaa myo6s EU-alueen ulkopuolella.

8
Tietojen sailytys-
ajat

Asiakaskohtaisia tietoja sailytetdan jarjestelman aktiivitietokannassa niin kauan
kuin asiakassuhteen hoitaminen sitd edellyttaa.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Paperi dokumentteja sdilytetaan lukollisissa kaapeissa.

B Sahkoisesti talletetut tiedot

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee
vaitiolovelvollisuus. Kayttooikeuden saaminen paivahoitojarjestelmaan edellyttaa
kirjallista vaitiolositoumusta. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen paatyttya.

Daisy-tietojarjestelman palvelinsovellus ja tietokanta sijaitsevat toimittajan vuok-
raamalla palvelimella ja sita kdytetaan kunnan tyoasemilta.

Jarjestelman kaytto edellyttdaa henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa. Esi-
miehet paattavat kayttdoikeuksien mydntamisesta ja poistamisesta. Kayttooikeus
paattyy henkildn siirtyessa pois niistd tehtavista, joita varten hanelle on mydnnetty
kdyttooikeus. Kayttooikeus on tehtdvan mukainen ja perustuu kayttajarooleihin,
joille on maaritelty oikeus tehtavanmukaisiin ndyttéihin ja toimintoihin.

Paivakodin tyontekijat ja perhepaivahoitajat kdyttavat dlypuhelimessa tai table-
tissa olevaa Daisy -sovellusta paivittdisessa tydssa. Alypuhelimen ja palvelimen va-
linen liikenne on salattu HTTPS-protokollan avulla.

Vanhemmat voivat olla yhteydessa paivdkotiin DaisyFamily-sovelluksen avulla. Tie-
toliikenne on TLS-salattua HTTPS-protokollan avulla.

10

Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietad, mita hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai taydennettdava henkilotietojarjestelmaan sisaltyvia henkilotietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.
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Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettdva tata tarkoittava pyyntd kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynndissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa
kunnan internet-sivuilta: https://kustavi.fi/kunta-ja-hallinto/tietosuoja/tietosuo-
jaselosteet/ tai vierailemalla henkilokohtaisesti kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttaa muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

12

Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatdksentekoa eika profiloin-
tia.

13

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko:

— peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisteroidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity kat-
s00, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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